PROGRAMMA SVOLTO =~ e

AvViso n. 20/2011
PROGETTO: FUTURIAMO INSIEME - CORSO “Operatore/trice informatico/a per
l'installazione e la manutenzione hardware " (Id 3949)

Codice del progetto: CIP: 2007.1T.051.PO.003/II/D/F/9.2.1/0414

MODULO: ORIENTAMENTO E SENSIBILIZZAZIONE

Laricerca attiva del lavoro: strumenti ed opportunite
Individuazione degli obiettivi professionali
Individuazione delle aziende

| canali della ricerca del lavoro

Il curriculum vitae: la stesura, le attitudini e mofivazioni personali, abilitd e
competenze, definizione di un progetto professionale
La lettera di presentazione

La selezione del personale in azienda

Gli strumenti di selezione aziendale

Il colloquio di lavoro

Tecniche e strumenti per la comunicazione efficace
La comunicazione assertiva

Stili comunicativi nei diversi contesti
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