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Avviso n. 20/2011
PROGETTO: FUTURIAMO INSIEME — CORSO * Operatore/trice socio assistenziale™ (Id 3966)

Codice del progetto: CIP: 2007.IT.051.PO.003/1l/D/F/9.2.1/0414

MODULO: INFORMATICA DI BASE E TECNOLOGIE MULTIMEDIALI.
DOCENTE: MARTINICO ROSARIO FRANCESCO

Elementi di informatica di base: terminologia, hardware, software periferiche di
input/output - elementi di informatica di base: terminologia, hardware software,
periferiche - sistemi operativi: windows, file, cartelle, tipi di file ricerca, estensioni dei
file, istallazione di programmi - test di ingresso somministrazione di un test dingresso

- correzione del test d'ingresso e valutazione degli allievi

Esercitazione pratiche di videoscrittura - creazione documenti i, formattazione,
impaginazione, protezione, taglia, copia, incolla, interlinea - Esercitazione pratiche
di videoscrittura - inserimento di immagini, testo grafico (HARDWARE) creazione di
tabelle, uso di copia formato punti elenco, elenchi numerati , intestazioni pié di
pagina - Esercitazione di videoscrittura creazione di un documento con un
contesto grafico ed immagini - Creazione di un foglio di calcolo con inserimento di
formule, grafici funzione somma - Esercitazione pratica su EXCEL creazione di un

foglio con formule - grafici.
Esercitazioni pratiche nell'uso del programma di fogli elettronici (EXCEL) : uso della
figura SE la formattazione condizionale, somma media

Internet e la posta elettronica. Uso del Browser, Uso e funzionamento della posta
elettronica: i campi A, CC, CCN, inoltro della posta, la web mail.

Esercitazione pratica sull’uso del Browser: preferiti, cronologia, navigazione in

incognito,uso del motore di ricerca Google: ricerca avanzata, ricerca semplice
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